ZARZADZENIENR .  ../2013
Dyrektora Domu Pomaerv Snaleconej w Lubuczewie
z dnia .. 013 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych
Domu Pomocy Spolecznej w Lubuczewie

Na podstawie: ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2013 roku poz. 885) przepiséw rozdziatu 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 330 ze zm.),
Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Lubuczewie
zarzgdza, co naste¢puje:

§1
w celu prawidlowego 1 terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej — okresowej za rok
2012 metoda spisu z natury w Domu Pomocy Spotecznej w Lubuczewie powotuje si¢ Zaktadowa
Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) przewodniczacy — Lidia Pirka,
2) cztonek komisji — Monika Bill,
3) cztonek komisji — Lidia Dalecka,
oraz zespo6t spisowy w sktadzie:
1) Joanna Pliszka
2) Jacek Redzia.
§2
Inwentaryzacj¢ w drodze spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2013 r.
Inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji sald nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien
31.12.2013 r.
Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald naleznosci nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na
dzien 30.11.2013 r.
§3
Osoby powotane na cztonkow zespotu spisowego ponosza petng odpowiedzialnosé za wihasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§4
1) Arkusze spisu wypelnia si¢ w 2 egzemplarzach.
2) Sktadniki majatku niepelnowartosciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.

§5

Inwentaryzacja metoda spisu z natury obejmuje sktadniki majatkowe Domu Pomocy Spotecznej w
Lubuczewie tj.:

a) $rodki pieni¢zne w kasie,

b) zapasy materiatow,

¢) stan paliw,

d) druki $cistego zarachowania,
oraz sktadniki majatkowe bgdace wlasnoscig innych jednostek.

§o6
Spis z natury odbedzie si¢ w obecnosci 0séb materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie
4:
1) $rodki pieni¢zne w kasie — Jadwiga Wojtowicz,
2) zapasy materiatdéw w magazynach Janusz Mosanski,




3) stan paliw:
» olej napedowy w pojazdach — Rudolf Szanel,
»  pozostale paliwa:
— olej opalowy, etylina (kosiarki), olej napedowy (agregat) — Radostaw Szycko;
4) sktadniki majatkowe bedace wtasnoscia innych jednostek — Radostaw Szycko,
5) materialy wydane na biezace potrzeby, a nie zuzyte do konca roku:
— materialy medyczne, bhp — Jolanta Kulik, Magdalena Kossacka-Boguszewicz,
— materiaty do remontow — Grzegorz Lasota, )
— znaczki — Lidia Pirka.
6) Druki $cistego zarachowania: Lidia Pirka, Rudolf Szanel, Jadwiga Wéjtowicz.

§7
Do przeprowadzenia weryfikacji stanow ksiggowych z dokumentacjgq ksiggowg aktywow i
pasywow nieobjetych inwentaryzacja w drodze spisu z natury lub potwierdzenie sald wyznaczam

Komisje¢ weryfikacyjng w nastgpujacym sktadzie:

1) Joanna Chmiel,
2) Lidia Pirka,
3) Jadwiga Wojtowicz.
§9
Plan i harmonogram inwentaryzacji rocznej za rok 2013 stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§10
1) Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.
2) Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez dyrektora) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
3) Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny byé
dostarczone do gléwnego ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

§11
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§12
Szczegdlowe zasady i sposdb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okreslajg przewodniczacy
komisji i gldéwny ksiggowy w czasie instruktazu.

§13
Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Gtowny ksiegowy.

§ 14
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 21.11.2013 r.
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