ZARZADZENIE NR 5 /2012
DYREKTORA DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W LUBUCZEWIE

z dnia O@Mﬂﬂ@ roku

w sprawie Regulaminu udostgpniania informacji publicznej Domu Pomocy Spolecznej w
Lubuczewie

Na podstawie: Ustawy z dnia 6 wrzegnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.
Nr 112, poz. 1198 ze zm.), rozporzadzenia z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej ( Dz. U, Nr 10, poz. 68)

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Lubuczewie
zarzydza, co nast¢puje

§1

W celu wlasciwego udostgpniania informacji publicznej tworzy si¢ Regulamin udostgpniania
informacji publicznej Domu Pomocy Spolecznej w Lubuczewie (zalacznik nr 1)

§2

Postanowienia regulaminu odnosza si¢ do podmiotow uzyskujacych informacje publiczne
dostgpne:

- na stronie BIP

- bezposrednio w siedzibie DPS

- przechowywanej na nosnikach elektronicznych i technicznych
§3

Tworzy sig rejestr wnioskow o udostgpnienie informacji publicznej ( zalgcznik nr 2).
§4

Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia sprawuje Kierownik dziatu.
§5

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 roku.




Zalacznik nr |
do Zarzadzenia Nr 5 {2012
z dnia 04, Mwlo. 2012 roku

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNE]
WDOMU POMOCY SPOLECZNEJ W LUBUCZEWIE

§1

Regulamin okresla zasady udostepniania informacji publicznej w Domu Pomocy Spoteczne;]
w Lubuczewie.

§2

Informacjg publiczng jest kazda informacja w sprawach publicznych dotyczgca dzialalnosci
domu pomocy spolecznej.

§3
Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:

I) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim
zakresie, w jakim jest to szczegolnie istotne dla interesu publicznego,

2) wgladu do dokumentow urzgdowych domu pomocy spolecznej.
§4

Prawo dostgpu do informacji publicznej przystuguje kazdemu, z zastrzezeniem § 5.
§5

Prawo dostgpu do informacji publicznej podlega ograniczeniu w przypadku gdy jej jawnosé
lub dostgpnosé zostala wylaczona ustawowo.

§6

Do udostepniania informacji publicznej w Domu Pomocy Spolecznej zobowiazany jest w
pierwszej kolejnosci dyrektor, a nastepnie osoby wytwarzajace informacj¢ publiczng.

§7
Udostgpnianie informacji publicznych nastepuje w drodze:
I. Oglaszania informacji publicznych, w tym dokumentdow urzedowych w BIP,

2. Udostepniania informacji, ktora nie zostala udostgpniona w BIP na pisemny wniosek, przy
czym informacja, ktéra moze by¢ udostepniona niezwlocznie, udostgpniana jest w formie
ustanej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.



§8

Informacja publiczna moze by¢ udostgpniana w drodze wylozenia lub wywieszenia w
miejscach ogolnie dostgpnych.

§9

Informacje publiczne udostgpniane w sposéb, o ktérych mowa w § 7 8 sa oznaczone danymi
okreslajagcymi tozsamos$é osoby, ktora wytworzyla informacj¢ lub odpowiada za tresé
informacji, danymi okreslajgcymi tozsamos$é osoby, ktéra udostepnila informacje¢ oraz datg
udostgpnienia.

§10

1. Udostgpnienie informacji publicznej na wniosek (wz6r wniosku stanowi zalagcznik nr 1 do
Regulaminu) nastgpuje "bez zbgdnej zwloki”, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia wplywu
wniosku do podmiotow odpowiedzialnych za udostepnicenie.

2. Jezeli informacja nie moze by¢ udostgpniona w terminie, o ktérym mowa w pkt. 1, podmiot
odpowiedzialny za jej udost¢pnienie powiadamia wnioskujacego w tym terminie o powodach
opdznienia oraz o terminic, w jakim udostgpni informacje, nie dluzszym jednak niz 2
miesigee od dnia wplywu wniosku.

§11
I Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastgpuje w sposéb i w formie zgodnej z

wnioskiem, chyba Ze $rodki techniczne, ktorymi dysponuje podmiot zobowigzany do
udostepnienia informacji nie umozliwiaja udostepnienia w sposéb okreslony we wniosku.

2. Jezeli informacja nie moze by¢ udostgpniona w sposoéb wskazany we wniosku, podmiot
zobowiazany do udostgpnienia informacji powiadamia pisemnie wnioskodawece o
przyczynach braku mozliwosci udostgpnienia i wskazuje, w jaki sposéb informacja moze by¢
udostgpniona. Jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie zlozy wniosku o
udostgpnienie  informacji w sposob wskazany w powiadomieniu, postepowanie o
udostgpnieniu informacji umarza sie.

§12

Dostgp do informacji publicznej jest bezplatny.
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Zalgeznik nr 1 do Regulaminu
Udostgpniania informacji publicznej
w Domu Pomocy Spolecznej

w Lubuczewie

(Imig | nazwisko) (migjscowodé i data)

DYREKTOR
DOMU POMOCY SPOLECZNE)
W LUBUCZEWIE

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Zgodnie z art.10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej
Dz. U. Nr 12, poz. 1198 ze zm.), prosz¢ o udostgpnienic nastepujacych informacji

I : &l k ) 1
publicznych:

Proszg¢ o udostepnienie powyzszych informacji w nastepujacej formie:
1/ pisemnej

2/ I00C) (OKTCEIC W JAKECT). sse0ecersssesrosssrsansonsanssrnsnsossssnnassassssssssssussmen ueessessssimnssrssesnsss st issssisions
oraz w nastgpujgcy sposob:

1/ przesta¢ na moj adres

2/ udostepmi¢ w inny SPOSOD (OKIESHE W JAKI)...vevieeiiieeeiereirees oo see et s,

(czytelny podpis)



Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr .5...:’20[2
z duiaoz-.w,. 2012 roku

REJESTR WNIOSKOW O UDOSTEPNIENIE INFORMACIJI PUBLICZNE]
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