Zarzadzenie Nr 27 /2011
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Lubuczewie
z dnia 26 listopada 2011 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majqtkowych
Domu Pomocy Spolecznej w Lubuczewie

Na podstawie: ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o przepisach wprowadzajacych ustawe o
finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2009 roku Nr 157, poz. 1240 i 1241 ze zm.),
przepiséw rozdziatu 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.),

zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1

w celu prawidtowego i terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej — okresowej za rok
2011 metoda spisu z natury w Domu Pomocy Spotecznej w Lubuczewie powotujg si¢ Zaktadowa
Komisje¢ Inwentaryzacyjna w sktadzie:

1) przewodniczacy — Lidia Pirka,

2) cztonek komisji — Monika Bill,

3) czlonek komisji — Lidia Dalecka,
oraz zespot spisowy w sktadzie:

1) Matgorzata Berdecka,

2) Jacek Redzia.

§2
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 30.12.2011 r.
§3

Osoby powotane na cztonkdéw zespotu spisowego ponosza pelna odpowiedzialno$¢ za wlasciwe
oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§4
1) Arkusze spisu wypetnia si¢ w 2 egzemplarzach.
2) Sktadniki majatku niepelnowarto$ciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych
arkuszach.
§5

Inwentaryzacja metoda spisu z natury obejmuje sktadniki majatkowe Domu Pomocy Spotecznej
w Lubuczewie tj.:

a) $rodki pienigzne w kasie,

b) zapasy materialow,

c) stan paliw,

d) druki $cistego zarachowania,
oraz sktadniki majatkowe bedace wlasnos$cia innych jednostek.

§6



Spis z natury odbegdzie si¢ w obecnosci osob materialnie odpowiedzialnych za powierzone
mienie tj:
1) srodki pieni¢zne w kasie — Jadwiga Wojtowicz,
2) zapasy materiatow w magazynach Janusz Mosanski,
3) stan paliw:
w samochodach — Rudolf Szanel,
olej opatowy, etylina — Radostaw Szycko;
4) sktadniki majatkowe bedace wlasnoscia innych jednostek — Radostaw Szycko.

§7

Do przeprowadzenia weryfikacji stanéw ksiggowych z dokumentacja ksiggowa aktywow i
pasywoOw nieobjetych inwentaryzacja w drodze spisu z natury lub potwierdzenie sald wyznaczam
Komisj¢ weryfikacyjna w nastgpujacym sktadzie:

1) Joanna Chmiel,
2) Lidia Pirka,
3) Jadwiga Wojtowicz.
§9
Plan i harmonogram inwentaryzacji rocznej za rok 2011 stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
§10

1) Po  zakonczeniu  czynno$ci  inwentaryzacyjnych  przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

2) Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone

przez dyrektora) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

3) Dokumenty z rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych powinny by¢
dostarczone do gldwnego ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

§11
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§12
Szczegolowe zasady 1 sposob wykonania czynnos$ci inwentaryzacyjnych okreslaja
przewodniczacy komisji i gtéwny ksiggowy w czasie instruktazu.

§13
Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Gtowny ksiggowy.

§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 26.11.2011 r.

"

mgr Mari r!‘ a Koyiecka



Zat. Nr 1 do Zarzadzenia 27/2011

Dyrektora DPS w Lubuczewie

z dnia 26.11.2011 r.

Plan i harmonogram inwentaryzacji rocznej 2011 r.
1. Inwentaryzacja przeprowadzona droga spisu z natury\

Lp. | Rodzaj czynnosci Etap Osoba odpowiedzialna | Termin
realizacji
1 2 3 4 5

1. |Zarzadzenie przeprowadzenia |Przygotowawczy |Dyrektor do
inwentaryzacji 26.11.2011 1.

2. |Powotanie komisji Przygotowawczy | Dyrektor do
inwentaryzacyjnej 26.11.2011 r.

3. |Powotanie i przeszkolenie Przygotowawczy |Przewodniczacy do
zespotu spisowego komisji 26.11.2011 1.

inwentaryzacyjnej

4. |Przygotowanie dokumentow | Przygotowawczy |Przewodniczacy do
inwentaryzacyjnych, narz¢dzi komisji 5.12.2011 .
pomiaru inwentaryzacyjnej

5. | Przygotowanie pola spisowego | Przygotowawczy | Osoba materialnie najpozniej do

odpowiedzialna dnia spisu

6. |Spis z natury Wiasciwy Cztonkowie zespotu 30.12.2011 r.

spisowego

7. | Wycena spisanych sktadnikéw | Wiasciwy Pracownik sekcji do

finansowo-ksiegowej | 05.01.2012 1.

8. | Protokot roznic Opracowanie Cztonkowie komisji do
inwentaryzacyjnych wynikow inwentaryzacyjnej 9.01.2012 .

9. | Wyjasnienie przyczyn roznic | Opracowanie Przewodniczacy do
inwentaryzacyjnych wynikow komisji 11.01.2012 .

inwentaryzacyjnej

10. | Protokot rozliczenia rdznic Sformutowanie Przewodniczacy do
inwentaryzacyjnych wnioskow komisji 11.01.2012 1.

inwentaryzacyjnej

11. | Podjecie decyzji w sprawie Sformutowanie Dyrektor do
rozliczenia roznic wnioskow 12.01.2012 1.
inwentaryzacyjnych

12. | Ujecie roéznic Realizacja Gltowny ksiggowy do
inwentaryzacyjnych w wnioskow 31.01.2012 1.
ksiggach rachunkowych

2. Inwentaryzacja przeprowadzona metoda uzgadniania sald

Lp. | Rodzaj czynnosci Etap Osoba Termin

odpowiedzialna | realizacji

1. |Sporzadzenie i wystanie do Przygotowawczy | Dyrektor 04-05.01.2012 r.
kontrahentéw zawiadomien o
wysokosci sald (w przypadku sald
niezerowych na dzien 30.12.2011r.)

2. |Potwierdzenie wysokosci sald Wiasciwy Dyrektor w ciagu 5 dni od
wykazanych w zawiadomieniach otrzymania
nadestanych lub wyjasnienia
rozbieznos$ci




3. | Ustalenie niezgodnosci sald, ich Rozliczenie Gléwny do
wyjasnienie i rozliczenie w ksiggach ksiggowy 31.01.2012r.
rachunkowych
3. Inwentaryzacja przeprowadzona metoda weryfikacji
Lp. | Rodzaj czynnosci Etap Osoba Termin
odpowiedzialna |realizacji
1. |Poréwnanie stanow ksiggowych z Przygotowawczy | Komisja do
odpowiednimi dowodami zrédtowymi weryfikacyjna |17.01.2012 r.
2. |Dokonanie oceny realnosci stanow Wiasciwy Komisja do
ewidencyjnych pod wzgledem weryfikacyjna [ 17.01.2012r.
ilosciowym, cenowym, wartosciowym i
jako$ciowym na podstawie:
- poroéwnania z dowodami,
- opinii rzeczoznawcow,
- szacunkéw,
- wskaznikdw ekonomicznych;
3. | Wyjasnienie ewentualnych réznic 1 ujecie | Rozliczenie Gtowny do
ich w ksiegach rachunkowych ksiggowy 18.01.2012 r.
4. |Odnotowanie weryfikacji w ksiggach lub |Rozliczenie Gtowny do
sporzadzenie protokotu ksiggowy 31.01.2012r.
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