Harmonogram inwentaryzacji

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia

Nr 21/2021 Dyrektora Domu Pomocy
Spotecznej w Lubuczewie z dnia
22.11.2021r.

Lp | Przedmiot Inwentaryzacji , Obiekt . Termin realizacji Wommmﬁ_ ’ m:.::: Em:x_s.,. Podmiot
zinwentaryzowania technika inwentaryzacji
I Czynnosci przedinwentaryzacyjne
Przygotowanie i wydanie
zarzadzenia w sprawie Dom Pomocy Spoteczne;j . ‘1
1 powolamEs calonkbm w Enbiczenits 22.11.2021 Zarzadzenie Specjalista
komisji inwentaryzacyjnej
0 . Przewodniczacy
pracoyae Dom Pomocy Spotecznej komisji wraz z
2 | harmonogramu ySp ] 22.11.2021 - -
. s w Lubuczewie gtownym
Iwentaryzacji :
ksiegowym
Szczegélowy harmonogram inwentaryzacji
Lp | Przedmiot Inwentaryzacji ; Obicks . ,_HE.EE vﬁ%ﬂ.ﬂw%oiw Womﬁ.: ’ m.E.E? anoa».‘. Podmiot
zinwentaryzowania inwentaryzacji od - do technika inwentaryzacji
; S : Weryfikacja sald na dzief |Komisja
1. :
Grunty Dane ewidencji ksiegowej do 13.01.2022 31.12.2021 inwentaryzacyjna
: : g E Weryfikacja sald na dzien |Komisja
2 d :
Budynki, budowle Dane ewidencji ksiggowej do 13.01.2022 31122021 inwentaryzacyjna




3. |Srodki trwate Dane ewidencji ksiegowej do 13.01.2022 éoav\m%o.gm.mw Mm %m dzie MMMMMW M%Nmo&:m
4. | Wartosci niematerialne e : do 13.01.2022 Weryfikacja sald na dziet Komisja
- s Dane ewidencji ksiegowej 31.12.2021 : :
1 prawne inwentaryzacyjna
Rozrachunki z . A &
5. | pracownikami, rozrachunki |Dane ewidencji ksiggowej do 13.01.2022 éQO_MeHm Gudag .Woz:& s >
; 12.2021 Inwentaryzacyjna
publiczno-prawne
Zobowigzania; naleznosci : e i
6. |od osob nieprowadzacych | Dane ewidencji ksiegowej do 13.01.2022 éQOMwo__me d B Wo::& - :
ksiag rachunkowych 12.2021 Inwentaryzacyjna
Naleznosci z wyjgtkiem
naleznosci spornych i Pisemne uzgodnienia sald z Koniis
7. |Naleznosci watpliwych, naleznosci od do 13.01.2022 kontrahentami na dzien |. J ;
0s6b nieprowadzacych 30.11.2021 EeRaucyIna
ksigg rachunkowych
Poréwnanie danych
: = ewidencji ksiegowej z £
8. | Fundusze wtasne M\ 5 g m.ﬂmz: e do 13.01.2022 odpowiednimi .Wo::w . ;
Seeowel dokumentami i weryfikacja el s
ich wartosci na 31.12.2021
Poréwnanie danych
ewidencji ksiggowej z
9. | Fundusze specjalne <<.o diug m.ﬂmz: ewidencji do 13.01.2022 oaﬁoim@aiBm. : .WoEm&. : ;
ksiegowej dokumentami i weryfikacja | inwentaryzacyjna

ich wartosci na dzien
31:12:202]




Kasa znajdujaca sie w

: S Sn : = Roczna, spis z natury wg | Komisja
10. | Srodki pieni¢zne w kasie mo.w&H ms.msmoéo- 31.12.2021 stanu na dziefi 31.12.2021 | inwentaryzacyjna
ksiegowej
1 Druki $cistego Ksiegowos¢, pokdj 31.12.0021 Roczna, spis z natury wg | Komisja
" | zarachowania administracyjny s stanu na dzien 31.12.2021 |inwentaryzacyjna
Materiaty w magazynie Magazyn 1-8 79.12.2021- Roczna, Spis z natury wg Romisia
- 31.12.2021 e aCpowicdnio o inwentaryzacyjna
s dzien 31.12.2021 o
wﬁmwao.émmwm:_o zmcﬁmn 3 Przewodniczacy
szkolenia cztonkom komisji Komisii
. Sy omisji wraz z
3 |inwentaryzacyjnej i - 28.12.2021 - g
. % glownym
przekazanie niezb¢dnych Ksiegowvin
drukéw RESW
Przeprowadzenie ogledzin Kierownik dziatu
pola spisowego oraz Dom P Spol . 29.12.2021- administracyjno-
4 |uzgodnienie ewidencji p6l om fomocy Spoleczne] -31.12.2021 ogledziny gospodarczego z
h ; . w Lubuczewie S
spisowych z ewidencja osoba materialnie
ksiegowa odpowiedzialng
Zebranie oswiadczen
wstepnych od 0s6b
odpowiedzialnych 29.12.2021 Komisi
o : omisja
5 |materialnie, przekazanie - -31.12.2021 - . :
: . inwentaryzacyjna
arkuszy spisowych i
pozostatych drukow
inwentaryzacyjnych
I

Inwentaryzacja, drogg spisu z natury, wycena i ustalenie réznic inwentaryzacyjnych




Przeprowadzenie

inwentaryzacji sktadnikéw Wedtug
6 majatkowych Domu Pomocy Wedlug harmonogramu | Wedlug harmonogramu Wedtug harmonogramu HfonORH
Spolecznej w Lubuczewie
Pobranie od 0s6b materialnie e , . .
s Bezposrednio po zakonczeniu . . Komisja
7 | odpowiedzialnych - . Druki podpisane A M——
oswiadczen koncowych APy yzacyl
ZYozenie sprawozdania z .
. 04.01.2022 .| Komisja
8 | przeprowadzonego spisu z - Wedlug ustalonych wzoréw | . ‘
inwentaryzacyjna
natury
9 WON_SN@E.@ Sigs pobTangch - 04.01.2022 Wedtug ustalonych wzoréw Wo::& 4 ;
arkuszy spisowych inwentaryzacyjna
Przekazanie arkuszy i
10 | spisowych kierownikom - 04.01.2022 Wedlug ustalonych wzoréw MﬁmﬁwanN@ow
e omisji
dziatéw do wyceny
Wycena arkuszy Unll1.2022 Dzialy prowadzace
11 . . - -07.01.2022 - . :
(protokotow) spisowych ewidencje
Przekazanie
7 |Preewidniczacemu komisji : do 10.01.2022 : Kierownicy dzialéw
wycenionych arkuszy
spisowych
Sporzadzenie zestawienia 10.01.2022- .| Komisja
ke arkuszy spisow z natury ) 11.01.2022 Wiedttg ustalonyeh wzore inwentaryzacyjna




14 Ustalenie réznic i 11.01.2022 ) Komisja
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjna
Przekazanie catosci ..

o, 12.01.2022 .| Komisja

15 Qo.wzaoﬁme_ gtéwnemu - Wedtug ustalonych wzoréw inwentaryzacyjna
ksiegowemu
Wyjasnienie okolicznosci i
przyczyn powstania roznic e

16 |inwentaryzacyjnych - 012022 Wedtug ustalonych wzoréw Wo::&w .

. : - mwentaryzacyjna
(protokot z rozliczenia
inwentaryzacji)

i Uoo%N._.m Ewﬂo@mwioazoﬁwm - Ll 2022 Wedtug ustalonych wzoréw | Kierownik jednostki
z rozliczenia roznic

18 mémag&.m 3&.&0 ) 14.01.2022 ) Ksiegowosé
Inwentaryzacyjnych

11 Spozytkowanie ustalen inwentaryzacji dla potrzeb zarzadzania
Rozliczenie oséb

19 materialnie 14.01.2022 ) Ksiegowos¢, radca
odpowiedzialnych i prawny
(windykacja naleznosci)




Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 21/2021
z dnia 22.11.2021 roku

1. Skfad osobowy komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych
metoda spisu z natury:

P IMIE I NAZWISKO STANOWISKO =~ FUNKCJA
| . WKOMISJI
I - AV
1 Matgorzata Matysek Specjalista ' Przewodniczacy ‘
1 5 !
L S -~ N R — -

2 Malgorzata Berdecka tStars.z.y 1r?str'ukt0f 'Czlonek

| erapii zajeciowej {

| . ;Starszy instruktor |
3 Maria Dygulska 1 sk & x ' Czlonek {
‘terapii zajeciowej ‘ |
\ 1 \
4 Lidia Dalecka Starszy specjalista 1o onek |

‘pracy socjalnej

2. Sktad osobowy komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych
metodg weryfikacji oraz potwierdzenia sald:

‘ LP IMIE I NAZWISKO  STANOWISKO FUNKCJA
L | | WKOMISJ
|1 ‘ Matgorzata Matysek ‘ Specjalista Przewodniczacy

| 2 J adwiga Wojtowicz | - Starszy ksiegowy 'Czlonek

3 Joanna Chmiel ) | Stz{rszy ksiegowy Cztonek




