ZARZADZENIE NR 21/2021
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Lubuczewie
z dnia 22 listopada 2021 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (4. Dz. U.
22019 roku, poz. 351 z p6zn. zm.) i § 16 ust. 9 Regulaminu Organizacyjnego Domu Pomocy
Spofecznej w Lubuczewie stanowigcego zatacznik do Uchwaty 102/2019 Zarzadu Powiatu

Stupskiego z dnia 7 sierpnia 2019 r.

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Lubuczewie

zarzadzam, co naste¢puje:

§1

1. Wyznaczam termin dnia 31.12.2021 roku do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych w Domu Pomocy Spofecznej w Lubuczewie wg harmonogramu
przeprowadzenia inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Powoluj¢ komisj¢ inwentaryzacyjna w skladzie osobowym, wedtug zalacznika nr 2 do

zarzadzenia.

§2
1. Inwentaryzacja metodg spisu z natury nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
a) Srodki pieniezne w Kasie,
b) druki $cistego zarachowania,
¢) materialty w magazynie.
2. Inwentaryzacjg metodg potwierdzenia sald nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
a) srodki pieniezne na rachunkach bankowych,
b) naleznosci.
3. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami ksiegowymi nalezy objaé:
a) zobowigzania,
b) rozrachunki z pracownikami, publiczno-prawne,
¢) wartosci niematerialne i prawne,

d) s$rodki trwale, pozostate srodki trwate,




e) fundusze wlasne i specjalne,

f) naleznosci od 0séb nieprowadzacych ksigg rachunkowych.

§3
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug terminow, stanéw i metod okreslonych

w szczegdlowym harmonogramie inwentaryzacji.

§4
1. Arkusze spisowe pobiera Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w sekcji
finansowo-ksiggowej w terminie do dnia 20.12.2021 .
2. Zobowiazuje¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzeganie ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej.

3. Czionkoéw komisji czynie¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, rzetelne i dokladne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Specjaliscie.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




